ORSZAGOS ROMA FOGLALKOZTATASI
KOZPONT
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Hatdlyos: 2025. november 3. napjatdl.



I. A Szervezeti és MUikodési Szabalyzat altalanos rendelkezései, célja, hatalya és

megalapozd jogszabalyai, dokumentumai

Az intézmény Szervezeti és M{kodési Szabalyzata (a tovabbiakban SZMSZ) olyan
alapdokumentum, amely leirja, szabalyozza az intézményre, a mikodési teriiletére
vonatkozo adatokat. Meghatarozza céljait, szervezeti felépitését, miikodésének belsé
rendjét, kapcsolatait. Az SZMSZ az intézményt érint6 hatalyos jogszabalyok
figyelembevételével, valamint az Alapitd Okirattal 6sszhangban késziilt.

Az SZMSZ célja:

A Magyarorszagi Romak Orszagos Onkormanyzat 4ltal alapitott intézmény adatainak,
szervezeti felépitésének, miikodésének, kapcsolatainak szabdlyozasa és rogzitése.

Az SZMSZ hatdlya kiterjed:

- az intézmény vezetbjére

- az intézményben foglalkoztatottakra

- az intézményt hasznalo kozosségekre, szervezetekre, vallalkozasokra
- az intézmény szolgaltatdsait igénybe vevbkre

Az intézmény miikodését megalapozd jogszabalyok és dokumentumok:

- anemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény;

- a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény;

- foglalkoztatas elGsegitésérdl és a munkanélkiliek ellatasardl sz6lé 1991. évi V.
torvény;

- amunkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XClII. térvény;

- az egyszerUsitett foglalkoztatasrol sz6l6 2010. évi LXXV. torvény

- aszakképzésrdl szolé 2019. évi LXXX. torvény.

- Hatalyos joganyag

- aszakképzésrdl sz6l6 torvény végrehajtasardl a 12/2020. (. 7.) Korm. rendelet

Il. Az intézmény altalanos adatai

Az intézmény elnevezése:

Orszagos Roma Foglalkoztatasi Kozpont (a tovabbiakban Kézpont)

Székhelye: 1074 Budapest, Dohany u. 76.

Alapitdsa: Orszagos Roma Onkormdnyzat Kézgy(lésének 2017/14. szdmu hatarozataval
egységes szerkezet( alapitd okirata szerint, 2004. janudr 1.

Irdnyitd szerve: Magyarorszagi Romak Orszagos Onkormanyzata

1074 Budapest, Dohdany u. 76.

Mdkodési teriilete: Magyarorszag terilete

Telefon: +36 (1) 322-8903

E-mail: foglalkoztatasi@mroo.hu



Az intézmény szakagazati besorolasa:

855900 M.n.s. egyéb oktatds

Ill. Az intézmény alaptevékenysége, szakfeladatai

Feladata az orszagban €16 roma/cigany nemzetiség szamara foglalkoztatast és
munkaerdépiaci részvételt elGsegit6 szolgaltatds nyujtdsa, az egyes roma nemzetiségi
onkormanyzatok szakmai munkajanak fejlesztése, munkatdrsak képzése. Kulturalis
rendezvények szervezése, feln6ttoktatas.

Az intézmény alaptevékenysége:

Az orszagban é16 roma/cigany nemzetiség szamara foglalkoztatast és munkaerépiaci
részvételt el6segit6 szolgaltatas nyujtasa.

Az intézmény altal ellathaté allamhaztartasi szakfeladatok:

082030 Mdvészeti tevékenységek (kivéve: szinhaz)

083020 Konyvkiadas

083030 Egyéb kiaddi tevékenység

084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatasa és tamogatdsa

095020 Iskolarendszeren kivili egyéb oktatas, képzés

104060 A gyermekek, fiatalok és csaladok életminGségét javitd programok
105020 Foglalkoztatast elGsegit6 képzések és egyéb tamogatdsok

107080 EsélyegyenlGség elGsegitését célzo tevékenységek és programok
107090 Romak tarsadalmi integracidjat el8segité tevékenységek, programok.

IV. Az intézmény szervezeti felépitése

Az intézmény egy szervezeti egységben, négy f6 foglalkoztatdsaval mikodik.
A 2026. évi koltségvetési rendelet szerinti engedélyezett l1étszam: 4 {6.
Munkakoréok megnevezése:

-1 f6 Intézményvezetd

-1 f6 Asszisztens

-2 f6 Foglalkoztatasi munkatars

Az intézmény képviselete és vezetése:

Az intézmény élén az intézményvezetd all, akit nyilvdnos palyazat atjan az Magyarorszagi
Romadk Orszagos Onkormanyzata Kozgy(ilése hatarozott id6re biz meg a kdzalkalmazottak
jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. térvény alapjan. Az intézmény vezetdje felett a
munkaltatoi jogkor, a vezet6i megbizas, az illetmény meghatdrozasa, a felmentés, az



osszeférhetetlenség megallapitasa, a fegyelmi eljaras meginditasa, a fegyelmi blintetés
kiszabasa tekintetében a Kozgylilés, az egyéb munkaltatdi jogokat az elndk gyakorolja.

Munkakori leiras:

Az intézményben foglalkoztatott kdzalkalmazottak feladatait munkakori leirasa
tartalmazza, mely a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat mellékletét képezi.

Az intézményvezet6 feladatai:

-vezeti a K6zpontot, elldtja az ehhez kapcsolddd munkaltatoéi jogkdrbe tartozod feladatokat,

- a K6zpont miikodéséhez kapcsoléddan elkésziti az intézményi SZMSZ-t, és azt jovahagydsra
a fenntartéhoz beterjeszti,

-részt vesz a roma nemzetiségi dnkormanyzatok szakmai munkdajanak fejlesztésében,

- az intézmény munkatervét, szakmai anyagait, beszdmoloit elkésziti és elGterjeszti,

-a konyvtari és egyéb gyljteményeket kezeli,

- a hatranyos helyzetl gyermekek, fiatalok szamara tehetséggondozé programokat kinal,

- kapcsolatot tart az intézményi partnerekkel

Az intézmény gazdalkodasa:

Az intézmény pénzigyi, szamviteli és gazdalkodasi tervezetét, pénzmozgasat,
feladatellatasat teljes jogkdrrel a Magyarorszagi Romak Orszagos Onkormanyzatanak
Hivatala latja el.

Az intézmény vagyona:

Az intézmény vagyonat a Magyarorszagi Romak Orszagos Onkormanyzatanak vagyonleltara
rogziti. A leltar szerint nyilvantartott, mikod&képes targyi eszkdzok hasznalhatdak a szakmai
munka ellatasahoz. A vagyon feletti rendelkezési jogot a Magyarorszagi Romak Orszagos
Onkormanyzata vagyonardl és vagyongazdalkodasardl szélé6 mindenkori rendelet
szabdlyozza.

V. Az intézmény miikodésének fébb szabalyai

Az intézményvezeté munkakori leirasanak megfelel6en végzi feladatait. Munkarendjében a
munkavégzés helye az irdnyadé.

Nyilatkozat tomegtajékoztato szervek részére:

A televizid, a radid és az irott sajto képviselGinek adott mindennem felvildgositas
nyilatkozatnak mingsul. Az intézményt érinté kérdésekben tajékoztatasra, illetve
nyilatkozatadasra az intézményvezet6 jogosult. Minden esetben tekintettel kell lenni a
hivatali titoktartasra vonatkozo rendelkezésekre, valamint az intézmény jé hirnevére és
érdekeire.



Az intézmény kapcsolatrendszere:

Munkakapcsolatot tart fenn az irdnyitd szervvel, a hivatallal, k6zm(velGdési-, fels6oktatas,
koznevelési intézményekkel, nemzetiségi 6nkormanyzatokkal, civil szervezetekkel,
egyénekkel, egyhazi képviselSkkel.

Budapest, 2025.o0ktober 31.

Zaradék:

A Szabdlyzatot a Magyarorszagi Romdk Orszagos Onkormdnyzata Kézgydilése a

.................. /2024. (10.31.) szamu hatarozataval elfogadta.

A szabalyzat 205. november 3. napjatdl hatalyos, ezzel egyidejlleg az el6z6 hatdlyban Iévé
szabdlyzat hatdlyat veszti.



